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ZASADY ZPRACOVANIi OSOBNiCH UDAJU

V MESTSKE KNIHOVNE NERATOVICE,
PRISPEVKOVE ORGANIZACI



Meéstska knihovna Neratovice, pfispévkova organizace (dale jen knihovna) naklada s osobnimi udaji
subjektd v ramci platnych zdkon( a predpisl tykajicich se ochrany osobnich Gdajd. Tyto zasady
vychazeji z opatifeni Zpracovdni osobnich udaji ve smyslu obecného narizeni GDPR. Zasady poskytuji
informace o zakladnich principech, podle kterych knihovna zpracovava osobni Udaje uZivatel(,
navstévnikd, dodavatell, obchodnich partnerl, zaméstnancl a dalSich osob (déale jen subjekt), a
pristupu knihovny ke zpracovani a ochrané osobnich udaja.

1.  Uvodniinformace

1.1. Knihovna v roli spravce zpracovava osobni Udaje uZivateld knihovny (subjektd) v ramci své
¢innosti. Déle zpracovava osobni Udaje zaméstnancl pro opravnéné Ucely souvisejici s jejich
pracovnim pomérem.

1.2. Knihovna ode dne 25. 5. 2018 zpracovava osobni Udaje subjektll v souladu s Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gdajl a o volném pohybu téchto udaji (dale jen ,,GDPR").

1.3. Subjekt osobnich udaji poskytuje své osobni Udaje zakonnym zpUsobem v zavislosti na
Ucelu jejich zpracovani:

a) pro splnéni pravni povinnosti,

b) pro splnéni Ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo pfi vykonu verejné moci,
c) pro Ucely opravnénych zajmi knihovny

d) pro splnéni smlouvy mezi subjektem a knihovnou,

e) pro jiné Gcely se souhlasem subjektu se zpracovanim jeho osobnich tdaj.

1.4. Souhlas se zpracovanim osobnich udaji je subjektem osobnich Udaji udélovan v pripadé,
kdy nelze pro ucel zpracovani pouZit jiny pravni titul. Knihovna pfijima souhlas subjektu
udajli jako svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev vile, kterym subjekt
udajii dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych
osobnich udajl. Subjekt idaji ma pravo svij souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim souhlasu
neni dotéena zdkonnost predchazejiciho zpracovani osobnich udaja subjektu, vychazejiciho z
jim dfive udéleného souhlasu. Pfed udélenim souhlasu o tom bude subjekt udajl
informovan. Odvolat souhlas musi byt stejné snadné jako jej poskytnout.

2, Ucel zpracovani osobnich Gdajt subjektti osobnich udaja

Osobni tdaje subjektl osobnich udaji musi byt shromaZzdovany pouze pro uréité, vyslovné vyjadrené
a legitimni Gcely a nesméji byt dale zpracovavany zplsobem, ktery je s témito ucely nesluditelny.
Zpracovani osobnich udaji se uskutecnuje zejména k pokryti hlavnich ¢innosti knihovny.

2.1. Osobni udaje subjektl k zabezpeceni svych smluvnich vztah(, vedeni Ucetnictvi a personalni
a mzdové agendy zpracovava ekonomicky usek Méstské knihovny Neratovice, prispévkové
organizace.



3.

Kategorie zpracovavanych osobnich udaju

3.1. identifika¢ni udaje (jméno a prijmeni, datum narozeni, druh a ¢islo osobniho dokladu, ¢islo
Ctenarského prikazu, titul), ve vyjimeénych pripadech dalsi identifikaéni Udaj — rodné &islo

3.2. kontaktni Udaje (adresa trvalého pobytu, korespondencni adresa, email, telefon)
3.3. (daj, zda je drzitelem prikazu ZTP ¢&i ZTP/P
3.4. (daj o studiu

3.5. jiné udaje — napft. fotografie, kamerové zaznamy.

Zpusob zpracovani a uchovani osobnich udaji a doba jejich uloZeni u knihovny

4.1. Knihovna zpracovava osobni Udaje subjektu manudlné ¢i automatizovanym zplsobem a
zabezpecené je uchovava v listinné ci elektronické podobé po dobu stanovenou spisovym a
skartacnim radem.

4.2. Osobni Udaje registrovanych ¢tenafl jsou uchovavany po dobu dvou let roku od vyprseni
platnosti ¢tenarského prikazu. Pokud nemd uZivatel vici knihovné Zadné zavazky, jsou
likvidovany nasledujicich zplsobem:

4.2.1. Skartace originalnich pisemnosti — pfihlasek.

4.2.2.Anomynizace osobnich Udaju v databazi ¢tenard (osobni Udaje odstranény, historie
vypujcek zachovana anonymné pro statistické ucely).

4.3. Udaje ostatnich subjekt(l jsou uchovavany pro dobu nezbytné nutnou a k jejich likvidaci
dochazi nasledujicimi zplsoby: vymazani z databazi a skartaci idajd na fyzickych nosicich.

4.4. O anonymizaci mUZe ¢tenaf pozadat i dfive, pokud si jiz nepreje vyuZivat sluZzeb knihovny.

Pfedani osobnich udaji

5.1. K provozovani knihovniho systému Koha, katalogu VuFind, webové aplikace Koha Center
spolupracuje knihovna se spolecnosti R-BIT Technology, s. r. 0., a vyuzivd emailingového
systému Mailchimp provozovaného spolec¢nosti The Rocket Science Group, LLC.

5.2. Knihovna predava pouze osobni Udaje zaméstnancu, lektord, na zakladé zakonného titulu,
zejména pro splnéni ukolu vyplyvajicitho z prdvniho predpisu. O jednotlivych pfipadech
predavani je subjekt informovan v ramci oznameni o zpracovani osobnich Udajd pro
pfislusny ucel zpracovani.

5.3. Se souhlasem subjektu, resp. v pfipadé, Ze Ucinné nevznese namitku po obdrZeni oznameni,
mohou byt jeho osobni Udaje predany i dalsim subjektim.

Prava subjektu osobnich udaju

6.1. Subjekt udaji na zakladé Zadosti obdrzi od knihovny veskeré informace o zpracovani jeho
udajll, a to struénym, srozumitelnym a snadno pfistupnym zplsobem za pouZiti jasnych a
jednoduchych jazykovych prostredk.



6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Pokud se osobni udaje, tykajici se subjektu Udajli, ziskavaji pfimo od ného, poskytne mu
knihovna v okamZziku ziskavani osobnich udaju tyto informace:

e totoZnost a kontaktni Udaje spravce a jeho pfipadného zastupce,

e UcCely zpracovani, pro které jsou osobni uUdaje urceny, a prdvni zaklad pro jejich

zpracovani,

e opravnéné zajmy sprdvce nebo tfeti strany v pripadé, Ze je zpracovani zalozeno na tomto

zakonném titulu,

e pfipadné prijemce nebo kategorie pfijemcl osobnich udajl, vcetné pfipadného

zpracovatele,

e pfipadny umysl spravce predat osobni udaje do tfeti zemé nebo mezindrodni organizaci

vcetné odkazu na vhodné zaruky,

e dobu, po kterou budou osobni Udaje uloZzeny nebo neni-li ji mozné urcit, kritéria pouZzita

pro stanoveni této doby,

e existenci prava poZzadovat pristup k osobnim udajim, tykajicim se subjektu udajd, jejich

opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, a vznést namitku proti zpracovani,
jakozZ i prava na prenositelnost udaj(;

e pokud je zpracovani zaloZzeno na souhlasu subjektu Udaj, existenci prava odvolat kdykoli

souhlas, aniz je tim dotéena zdkonnost zpracovani zaloZzena na souhlasu udéleném pred
jeho odvolanim,

e moznost podat stiznost u dozorového uradu,

e skutecnost, zda poskytovani osobnich Udajl je zakonnym ¢i smluvnim poZadavkem, nebo

pozadavkem, ktery je nutné uvést do budouci smlouvy, a zda ma subjekt udajd povinnost
osobni Udaje poskytnout, a ohledné moznych disledkd neposkytnuti téchto udaja,

e skuteCnost, zda dochadzi k automatizovanému rozhodovani, vcetné profilovani,

a pfinejmensim v téchto pripadech smysluplné informace tykajici se pouZitého postupu,
jakoz i vyznamu a predpokladanych dlsledk(l takového zpracovani pro subjekt tdaja.

Knihovna nemusi subjektu osobnich Gdajd informace o zpracovani poskytovat tehdy, pokud
subjekt udajl jiz uvedené informace ma, a do té miry, v niz je ma.

Pokud provadi knihovna zpracovani nezbytné pro splnéni své pravni povinnosti nebo svého
ukolu provadéného ve verejném zdjmu nebo pfi vykonu své pravomoci, miZe poskytnout
informace subjektu udaji také zverejnénim informaci zplUsobem umozZiujicim dalkovy
pristup.

Subjekt osobnich adajl, ktery zjisti nebo se domnivd Ze knihovna (spravce) provadi
zpracovani jeho osobnich Udajl v rozporu s GDPR, miZe poZzadat o vysvétleni nebo
pozadovat, aby spravce odstranil takto vznikly stav. Nevyhovi-li sprdvce, mlze se subjekt
osobnich tdajt obratit na UFad pro ochranu osobnich udajg.

Subjekt osobnich Udaji ma tato dalsi prava:

ziskat od knihovny, jsou-li pro to splnény podminky, informace o zpracovani jeho osobnich
udajl (informace o totoznosti a kontaktni Udaje spravce a jeho pripadného zastupce; ucely



6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

zpracovani, pro které jsou osobni Udaje uréeny, a pravni zaklad pro zpracovani, pfipadné
prijemce nebo kategorie pfijemcl osobnich Gdajd a dalsi informace, nezbytné pro zajisténi
transparentniho a korektniho zpracovani jeho osobnich udajt);

ziskat od knihovny pfistup k osobnim tdajam, tj. ziskat potvrzeni o tom, zda tato zpracovava
osobni Udaje, které se ho tykaji, a je-li tomu tak, ma subjekt osobnich udajl pravo ziskat
pristup k témto osobnim Udajim a na dalsi informace v zakonném rozsahu;

na opravu nespravnych osobnich Udaju, resp. na doplnéni nelplnych osobnich udaju;

na vymaz osobnich Gdajd, pokud byly splnény zakonné podminky, napf. pokud osobni Udaje
jiz nejsou potieba k ucellim, pro néz byly ziskany nebo se jinak zpracovavaly, nebo napf.
pokud subjekt odvola svij souhlas, na jehoZ zakladé byly osobni Udaje zpracovany;

na omezeni zpracovani osobnich udaji knihovnou, jsou-li splnény zakonné podminky;

na prenositelnost Udajd, tj. na ziskani osobnich Udajd, které se jej tykaji a které knihovné
poskytl, a to v strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu;

vznést kdykoli namitku z ddvodl jeho konkrétni situace proti zpracovani osobnich udaju,
které se jej tykaji;
podat stiznost dozorovému Uradu.

Knihovna je opravnéna vyzadovat od subjektu osobnich Udajd pfi podani zadosti o naplnéni
nékterého z vySe uvedenych prav jeho osobni identifikaci.

Knihovna je opravnéna v pfipadech, které vymezuje pravni predpis, za poskytnuti informace o
zpracovavanych osobnich Udajl subjektu poZadovat pfimérenou Uhradu, neprevysujici naklady
nezbytné na poskytnuti informace.

Subjekt osobnich Udaji maze veskeré informace ke zpracovani svych osobnich udaju ziskat
osobné na adrese ndm. Republiky 1399, Neratovice, telefonicky na tel. ¢. 315 682 307 (i
mailem na adrese info@knihovnaneratovice.cz

Knihovna spravované U(daje zabezpecuje, k bezpecnosti vsak muzZete pfispét ivy svym
odpovédnym chovanim. NepUjcujte ¢tenarsky prikaz dalsim osobam, pfihlasit se do knihovny
muZe kazdy. Nesdélujte pfihlasovaci Udaje k ¢tenarskému online kontu dalsim osobam. Heslo si
volte v souladu s doporucenimi pro bezpecné heslo.

Zavérecna ustanoveni

7.1. Tyto zdasady byly schvaleny dne 25. 5. 2018 s ucinnosti od 25. 5. 2018 a aktualizovany 1. 1.

2021

Mgr. Helena Pinkerova

feditelka knihovny
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